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1. Uvod
1.1 Ciel

Odhad oc¢akavanych vydavkov zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu
predklada certifikabnému organu riadiaci organ zodpovedny za implementaciu daného programu alebo sprostredkovatelsky
organ, ktory ma vlastnu platobnu jednotku do 6. kalendarneho dia nasledujuceho mesiaca po skonéeni prisluSného mesiaca, ku
ktorému sa odhad vypracovava. Vynimku tvoria odhady o¢akavanych vydavkov k 31. decembru roku ,n“, ktoré sa predkladaju do
15. januara roku ,n+1“ a odhady o€akavanych vydavkov k 30. junu roku ,n“ ktoré sa predkladaju podla pokynov certifikacného
organu v suvislosti s predlozenim podkladov k rozpoétu verejnej spravy. Uvedeny termin je vzdy oznameny riadiacim organom
osobitne (spravidla okolo 20. juna roku ,n*).

Ciefom manualu je popisat postup evidencie a spracovania odhadov o€akavanych vydavkov v ITMS2014+. Manual detailne
popisuje postup krokov, ktoré je potrebné vykonat zo strany zamestnancov riadiacich organov, resp. sprostredkovatelskych
organov s vlastnou platobnou jednotkou a platobnych jednotiek za ucelom uUspeSného predlozenia odhadu ocakavanych
vydavkov certifikaénému organu prostrednictvom ITMS2014+. Manual zaroven popisuje postup spracovania odhadov
oCakavanych vydavkov v ITMS2014+ zamestnancami certifikacného organu.

Manual je uréeny pre zamestnancov riadiacich organov, platobnych jednotiek a certifikaéného organu.

1.2 Zoznam pouzitych skratiek

Skratka Popis

CcO Certifikacny organ

ooV Odhad o¢akavanych vydavkov

OoP Operacny program

PJ Platobna jednotka

RO/SO Riadiaci organ / Sprostredkovatelsky organ
SFR Systém finanéného riadenia

WF Workflow

1.3 Zoznam verzii

Datum aktualizacie Verzia

1.0 — zverejnenie manualu

2. Evidencia odhadov o¢akavanych vydavkov v ITMS2014+

2.1 Zakladné informacie a zoznam odhadov o¢akavanych vydavkov
Na evidenciu odhadov o¢akavanych vydavkov v ITMS2014+ slizi prisluSna funkcionalita, ktora je su¢astou modulu ,Programova
$truktira“. Cesta: ITMS2014+ — Programova Struktira — Operaény program — Suvisiace evidencie — Odhad
Oc¢akavanych vydavkov.

Kazdy opera¢ny program obsahuje osobitny zoznam odhadov o€akavanych vydavkov. Tento zoznam je mozné zobrazit
nasledovnymi spésobmi:

1.V zozname operacnych programov v ramci modulu ,Programova Struktdra“ pouzivatel pouzije tlacidlo pre zobrazenie
moznosti nad polozkou zoznamu symbolizované ikonkou prevodového kolieska (tzv. gear button). V prisluSnom menu
nasledne vyberie polozku ,Odhad oakavanych vydavkov* vid obr. 1;



Obr. 1: Zobrazenie zoznamu odhadov oakavanych vydavkov
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2.V detaile konkrétneho operaéného programu pouzivatel pouzije tlagidlo ,Suvisiace evidencie* symbolizované ikonkou
kartotéky. V prisluSsnom menu nasledne vyberie polozku ,Odhad o¢akavanych vydavkov* vid obr.2.

Obr. 2: Zobrazenie zoznamu odhadov oakavanych vydavkov z detailu OP
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Zoznam OOV obsahuje nasledovné stipce:

e  Kdd — jedinecny kéd OOV, ktory generuje systém pri vytvoreni OOV;

e  Odhady k datumu — datum, ku ktorému je OOV vypracovavany;

e  Obdobie odhadov od — oznaéenie mesiaca a kalendarneho roka, od ktorého je OOV relevantny;
e RO/SORO - kéd RO, resp. kéd SO, ktory dany OOV vypracoval;

e  PJ—kdd prislusnej PJ;

e  Stav - stav WF, v ktorom sa dany OOV nachadza.

Zoznam OOQV je mozné fulltextovo filtrovat podla poloziek kod, RO/SORO, PJ, Stav. Zoznam OQV je mozné exportovat vo
formate .xls.



Obr. 3: Zoznam OOV
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2.2  Formular odhadu o¢akavanych vydavkov
Formular OOV pozostava zo 4 zaloziek:

Zakladné udaje
Vydavky

Prijmy

Proces spracovania

NS s

2.2.1 Zalozka Zakladné udaje
Zalozka zakladné Udaje obsahuje zékladne informacie o danom OOV. Zalozka zakladné udaje pozostava z dvoch sekcii:

e  Sekcia RO/SORO
e  Sekcia Platobna jednotka

Sekcia RO/SORO obsahuje okrem informacii, ktoré pouzivatel zadal pri vytvarani OOV aj informaciu o zodpovednych
zamestnancoch, ktori dany OOV vypracovali a schvalilina RO/SO.

V sekcii Platobna jednotka sa nachadzaju informécie o zamestnancoch, ktori posudili dany OOV na PJ. Nachadza sa tu aj
posudenie PJ ohladom prekro¢enia OOV o sumu schvaleného rozpoctu.

2.2.2 Zalozka Vydavky
Zalozka vydavky obsahuje tabulku Vydavky - plan vydavkov na Grovni platobnej jednotky vogi prijimatefom (v EUR). Struktira
danej tabulky je zhodna s prilohou &. 8a SFR. Kvoli lepsej prehladnosti je v systéme tabulka oproti SFR transponovana. Strukttru
tabulky ITMS2014+ vytvori automaticky podla pravidiel popisanych v SFR na zaklade naplnenia pola ,Obdobie odhadov od“.
Tabulku je mozné editovat' (okrem suctovych riadkov) v prislu§nych stavoch spracovania OOV a exportovat' do formatu .xIs.

2.2.3 Zalozka Prijmy
Zalozka prijmy obsahuje tabulku Prijmy - plan predloZenia vydavkov certifikatnému organu prostrednictvom suhrnnych Ziadosti
o platbu (v EUR). Struktura danej tabulky je zhodna s prilohou &. 8a SFR. Kvoli lepSej prehladnosti je v systéme tabulka oproti
SFR transponovana. Struktaru tabulky ITMS2014+ vytvori automaticky podra pravidiel popisanych v SFR na zaklade naplnenia
pola ,Obdobie odhadov od“. Tabulku je mozné editovat (okrem suctovych riadkov) v prislusnych stavoch spracovania OOV a
exportovat’ do formatu .xls.

2.2.4 Zalozka Proces spracovania
ZaloZka proces spracovania umoziuje pouzivatelovi zobrazit' vizualizaciu procesu spracovania ako aj zmenit aktualny stav
spracovania OOV. Okrem toho obsahuje aj histériu stavov spracovania daného OOV.

3. Spracovanie odhadu oakavanych vydavkov
Evidencia OOV v ITMS2014+ ma definovany vlastny proces spracovania, ktory pozostava z nasledovnych stavov:

. Novy — vtomto stave sa OOV nachadza po jeho vytvoreni. Zodpovedny za spracovanie OOV vtomto stave je
zamestnanec RO/SO;



e  Zaslany na PJ — OOV je zaslany na posudenie PJ, ktora ho posudzuje najma v nadvaznosti na schvaleny rozpocet PJ.
Zodpovedny za spracovanie OOV v tomto stave je zamestnanec PJ;

. Posudeny PJ — OOV bol posudeny PJ a je pripraveny na zaslanie na CO. Zodpovedny za spracovanie OOV v tomto
stave je zamestnanec RO/SO;

e  Zaslany na CO — OOV bol zaslany na CO. Zodpovedny za spracovanie OOV v tomto stave je zamestnanec CO;

e  Prijaty na CO — konecny stav;

e Zruseny.

Vizualizaciu procesu spracovania je mozné zobrazit v zalozke ,Proces spracovania“ kliknutim na tlacidlo ,Vizualizacia procesu
spracovania®“.

Obr. 4: Tlacidlo "Vizualizacia procesu spracovania”
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Obr. 5: Definovany proces spracovania OOV
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V ramci vizualizacie procesu spracovania ma pouzivatel moznost zobrazit si histériu spracovania, moznosti prechodu
z aktualneho stavu, definovany proces spracovania ako aj definovany proces spracovania s histériou spracovania. Pouzivatel ma
moznost taktiez exportovat obrazok procesu spracovania vo formate .png.

Obr. 6: MozZnosti zobrazenia procesu spracovania

ich vydavkov (OOVWO00001)

Definovany proces spracovania 4 = 60% v + Prejstnastav: vyberichodnotu v | | Legenda 2 Exportovat

Histéria spracovania
Moznosti prechodu

Definovany proces spracovania

Definovany proces s histériou
spracovania

L J1 TC

3.1 Zmenastavu v procese spracovania
Zmenu stavu v procese spracovania OOV vykona pouzivatel v zalozke ,Proces spracovania“ kliknutim na tlagidlo ,Zmenit stav*.



Obr.7: Tlacidlo "Zmenit stav"”
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Systém spusti sprievodcu zmeny procesu spracovania, ktory pozostava z dvoch krokov. V prvom kroku pouzivatel vybera stav,

do ktorého chce OOV posunut. Tento vyber potvrdi stlagenim tlagidla ,Dalej*. Zelenou farbou si zvyraznené pozitivne prechody
Vv procese spracovania, ¢ervenou farbou negativne.

Obr. 8: 1. krok zmeny stavu z "Novy" na "Zaslany na PJ"
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V druhom kroku systém zosumarizuje danu zmenu stavu a pouzivatel kliknutim na tlagidlo ,Dokon¢it“ ukonCi zmenu stavu
V procese spracovania.

3.2 Vytvorenie nového odhadu o€akavanych vydavkov
Pouzivatel vytvori novy OOV pouzitim tlacidla ,Vytvorit“, ktoré sa nachadza v zozname OOV.

Obr. 9: Viytvorenie nového OOV
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Systém spusti sprievodcu vytvorenim nového OOV. V tomto kroku pouzivatel zadava nasledovné udaje:

e Odhady k datumu: zada datum, ku ktorému vytvara dany OOV. Uvadza sa vzdy posledny den v kalendarnom mesiaci.

e Obdobie odhadov od: automaticky predvyplni systém na zaklade datumu zadaného v poli ,Odhady k datumu® v tvare
MM.RRRR, kde MM je najblizsi kalendarny mesiac nasledujuci po mesiaci z datumu v poli ,Odhady k datumu® a RRRR
je koreSpondujuci kalendarny rok.

. Platobna jednotka: vyber z platobnych jednotiek priradenych k danému OP a RO/SO.

Okrem tychto poli obsahuje obrazovka aj polia ,Operaény program” a ,RO/SORO*, ktoré systém automaticky vyplini.

06

Sprievodcu vytvorenim nového OOV pouzivatel ukonéi kliknutim na tlagidlo ,Dokonéit
mu jedine¢ny kod v aplikacii vo formate OOVAAABBMMRR, kde:

. Systém nasledne vytvori OOV a priradi

. OOV - je pevne dany textovy retazec oznadujuci, Ze ide o odhad o€akavanych vydavkov;
e  AAA — prvé tri znaky z kédu prisluSného OP;

. BB — 2.a 3. znak z kddu prislusnej PJ;

e MM - kalendarny mesiac z pola ,Obdobie odhadov od*;

. RR — kalendarny rok z pola ,Obdobie odhadov od".



Obr. 10: Sprievodca vytvorenim nového OOV
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Obmedzenia: Systém nedovoli vytvorit dva OOV k jednému OP a PJ s rovnakym obdobim odhadov od. Vytvorenie OOV je
umoznené iba pouzivatelom, ktori su priradeni k organu s rolou RO/SO.

3.3 Spracovanie odhadu o¢akavanych vydavkov v stave ,,Novy*“.
V stave OOV ,Novy“ pouzivatel vypifia prislusné tabulky v zalozkach ,Prijmy“ a ,Vydavky*. Tieto tabulky je mozné editovat po
kliknuti na tlacidlo ,Upravit®, ktoré je symbolizované ikonou ceruzky.

Obr. 11: Spustenie zobrazenia tabulky vydavkov v méde na editaciu
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Systém nasledne otvori prisluSnu tabulku v méde na editaciu. Pouzivatel vypIni danu tabulku, pri€om hodnoty v sumarnych
riadkoch a stipcoch systém vyratava automaticky a nie je mozné ich editovat. Po ukondeni editacie danej tabulky pouZivatel
klikne na tlagidlo ,UlozZit a zavriet”. Systém dané zmeny v tabulke ulozi a zobrazi prisluSnu obrazovku. Pouzivatel méze zmeny
v tabulke ukladat aj priebezne pocas jej editacie a to pomocou tlacidla ,Ulozit*.



Obr. 12: Tabulka vydavkov v méde na editaciu

VYDAVKY
Prioritna os 302010 302020 302030 302040 302050 302060 Spolu
Fond ERDF ERDF ERDF ERDF ERDF ERDF
Kategaria regicnov LDR MDR LDR MDR LDR MDR LDR MDR LDR MDR LDR MDR
=06 | 1= £ 5000,00 51000,00 15000,00 564 564,00 45,00 156 416,00 161 651,00 15616,00 484,00 456,00 45 664,00 456 546,00 426 442,0
SR 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(i £ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 £ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sumar  EU s N . . . e PR A
§r
=0 £ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
20 £ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
200 £ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Zrusit

Po vyplneni tabuliek prijmov a vydavkov v prisluSnych zalozkach pouzivatel vyplni v zalozke ,Zakladné udaje” asti ,Vypracovali
na RO/SORO* a ,Schvalili na RO/SORO* kliknutim na tlacidlo ,Priradit*.

Obr. 13: Tlacidlo priradit v ¢asti Schvalili na RO/SORO

SCHVALILI NA RO/SORO

Systém nasledne otvori obrazovku priradenia zodpovednych zamestnancov. Pouzivatel vyberie prislusného zamestnanca v poli
LZodpovedny zamestnanec” (v pripade Casti ,Vypracovali na RO/SOROQO" automaticky predvypini pouzivatelom, ktory dany OOV
vytvoril v ITMS2014+) a zada datum vypracovania, resp. schvalenia v poli ,Datum*“. Nasledne ukonéi editaciu kliknutim na tlacidlo
LDokongit"*.

Obr. 14: Obrazovka naplnenia zodpovednych zamestnancov za vypracovanie/schvalenie OOV

ZODPOVEDNY ZAMESTNANEC
Zodpovedny zamestnanec o | skoleny34 skoleny34

Datum o| 2702016

Zrusit DokonGit

Pred samotnym posunom do dalSieho stavu v procese spracovania pouzivatel eSte vypini ,Datum odoslania na posudenie PJ*
v zalozke zakladné udaje. Posun do nasledujiceho stavu ,Zaslany na PJ“ pouzivatel vykona v zalozke ,Proces spracovania“
podla popisu uvedeného v kapitole 3.1.

3.4 Spracovanie odhadu oéakavanych vydavkov v stave ,,Zaslany na PJ*.
Pouzivatel z PJ posudi OOV najméa vo vztahu k schvalenému rozpoctu PJ v Statnom rozpocte. Vysledok tohto posudenia
zaznamena v zalozke ,Zakladné udaje“ v sekcii ,Platobna jednotka“. Po kliknuti na tladidlo ,Upravit® systém zobrazi tuto ¢ast
zélozky v mode na editaciu.



Obr. 15: Tlacidlo "Upravit" v sekcii "Platobna jednotka"

PLATOBNA JEDNOTKA
PLATOBNA JEDNOTKA

Prekraduji OOV sumu schvaleného
rozpoitu roku N:

Pouzivatel nasledne odpoveda, &i zaslané OOV prekracuju sumu schvaleného rozpoctu prislusného roka vyberom z moznosti
LAno" alebo ,Nie“. V pripade, Ze pouzivatel vyberie ,Nie* moZe kliknutim na tlagidlo ,UloZit a zavriet” ukongit editaciu. V pripade,
Ze pouzivatel vyberie moznost ,Ano”, systém automaticky vygeneruje nové pole ,Prekraéuji OOV sumu schvaleného rozpoétu
roku N vratane sumy viazanych prostriedkov z roku N-1¢. Pri tejto otazke opat pouzivatel vybera z moznosti ,Ano* alebo ,Nie*.
Nasledne ukongi editaciu kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a zavriet™.

Obr. 16: Editacia ¢asti "Platobna jednotka"

PLATOBNA JEDNOTKA

Prekracuji OOV sumu schvaleného
rozpogtu roku N:

Prekracuji OOV su
rozpottu roku N

viszanjen prostreciovzrou ;|
- b 2

Nasledne pouzivatel vyplni ¢ast ,Posudili na PJ“ kliknutim na tlagidlo ,Priradit*.

ého

Obr. 17: Tlacidlo "Priradit” v ¢asti Posudili na PJ

POSUDILI NA PJ
= Priradit

Systém nasledne otvori obrazovku priradenia zodpovednych zamestnancov. Pouzivatel vyberie prislu§ného zamestnanca v poli
,Zodpovedny zamestnanec” a zada datum posudenia v poli ,Datum*. Nasledne ukong¢i editaciu kliknutim na tlacidlo ,Dokongit*

Obr. 18: Vyplnenie ¢asti "Posudili na PJ"

ZODPOVEDNY ZAMESTNANEC

Zodpovedny zamestnanec: o | skolenyal skolenyal

Datum | 2892016

Zrusit DokonGit

Posun do nasledujuceho stavu ,Posudeny PJ“ pouzivatel vykona v zaloZke ,Proces spracovania“ podla popisu uvedeného
v kapitole 3.1.

3.5 Spracovanie odhadu oéakavanych vydavkov v stave ,,Postdeny PJ“
V stave ,Posudeny PJ“ pouzivatel na RO vyplni v zalozke ,Zakladné udaje” Datum odoslania na CO kliknutim na tlacidlo ,Upravit*.



Obr. 19: Tlacidlo "Upravit” v sekcii "RO/SORO"

= Programova Struktira
Strategicky rémec
Stratégie CLLD
Ukazovatele programu
Projektové ukazovatele
Kliové slova
Déta

Praaramnvania

ZAKLADNE UDAJE  WYDAVKY

RO/SORO

RO/SORO

PRIJMY & PROCES SPRACOVANIA

Obr. 20: Vyplnenie ¢asti ,Datum odoslania na CO*

RO/SORO

Operaény program
Kod odhadu ocakavanych vydavkov:
RO/SOR0O:

Platobn jednotka

Odhady k datumu:

Obdobie adhadov od:

Datum vytvorenia

Déatum zaslania na pestdenie PJ

Détum odoslania na CO:

« 302000 - Integrovany regionalny operaény program
« 00V302121016
RO_OPIROP Riadiaci organ ON Integrovany ROP
« 7120 Platobn jednotka MPRV SR
» 3002016
« 10,2016
« 2792016

« 2802016

29.9.2016

Zrusit

V pripade, Ze pouzivatel na PJ odpovedal na otazku o prekroeni sumy schvaleného rozpo¢tu na rok N kladne a zarover
odpovedal kladne na otazku, ¢€i prekracuju OOV sumu schvaleného rozpoctu roku N vratane sumy viazanych prostriedkov z roku
N-1, vypIni okrem pola ,Datum odoslania na CO* aj pole ,Zdévodnenie prekro¢enia rozpoctu®.

Obr. 21: Vypinenie ¢asti ,Datum odoslania na CO* a ,Zd6vodnenie prekrocenia rozpoctu*

Editaciu v oboch vysSie uvedenych pripadoch pouzivatel ukonéi kliknutim na tlagidlo ,Ulozit a zavriet

RO/SORO

Operacny program:

Kéd odhadu ogakavanych vydavkov:

RO/SORO!
Platobna jednotka
Odhady k détumu
Obdobie odhadov od!
Datum vytvorenia

Détum zaslania na postdenie PJ

» 302000 - Integrovany regionalny operaény program
« 00V302121016
RO_OPIROP - Riadiaci orgén OF Integrovany ROP
« 7120 Platcbna jednotka MPRV SR
» 30.8.2016
« 102076
« 27.8.2016

» 28.0.2016

Datum odoslania na CO:

Zdévodnenie prekrogenia rozpoitu

29.9.2016

Obr. 22: Editacia ¢asti ,RO/SORO*

Posun do nasledujuceho stavu ,Zaslany na CO* pouzivatel vykona v zélozke ,Proces spracovania“ podla popisu

v kapitole 3.1.

Datum cdoslania na CO:

Zdévodnenie prekrogenia rozpoétu

Ulozitazavriet | [V

Zrusit

"«

29.9.2016

dovedom prekrocenia rozpoctu

Zrugif

uvedeného



3.6 Spracovanie odhadu oéakavanych vydavkov v stave ,,Zaslany na CO*
Pouzivatel na CO preveri predlozené OOV z hladiska erpania rozpoctovych zavazkov na drovni jednotlivych prioritnych osi
v nadvéaznosti na aktualne finan¢né plany programov a posun do nasledujuceho stavu ,Prijaty na CO* uskuto€ni v zalozke ,Proces
spracovania“ podla popisu uvedeného v kapitole 3.1.

3.7 Ostatné funkcionality v module odhadu o¢akavanych vydavkov
V ramci OOV su k dispozicii 2 doplfiujuce funkcionality: Spis a XLS dokument. V zalozke ,Spis* je mozné vytvaranie/prikladanie
vlastnych dokumentov, kliknutim na tlacidlo ,Vytvorit* sa zobrazi obrazovka so zakladnymi udajmi.

Obr. 23: Vytvorenie nového dokumentu

DOKUMENTY  VYHLADAVANIE

DOKUMENTY @

V zalozke zakladné udaje si pouzivatel mdze vybrat typ dokumentu, kéd, jazyk dokumentu, platnost do, datum vydania, datum
predloZenia, dostupnost dokumentu (stupen utajenia) s moznostou vlozenia vlastného suboru. Nasledne ukonci vytvaranie

dokumentu kliknutim na tlacidlo ,Dokongit™.

Obr. 24: Sprievodca vytvorenim nového dokumentu

Ziadosti o nenavratny tinanény

spevok i -
i ZAKLADNE UDAJE e
Frojekty
. . Typ: .
Verejné obstarévanie
Finanéné riadenie Kéd
Kontrola
Jazyk dokumentu .| SK
Nezrovnalosti
Certifikaéné overovanie Platnost do B
By Datum vydania =
Casto kladené otazky
Datum predloZenia E
Dostupnest dokumentu (stupefi « | Bez obmedzeni

utajenia)

Prilo

Z stibory: .

vyberte stibory

Kliknutim na tlacidlo ,XLS dokument® systém pouzivatelovi umozni prevzatie tabulky vyplnenych planovanych prijmov
a vydavkov na urovni platobnej jednotky voéi prijimatelovi (v EUR) podla prilohy ¢. 8a v SFR vo formate .xls.



